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Anexa 9 la Regulamentul de organizare si desfasurare a concursului de admitere 2024

ATRIBUTIILE COMISIEI DE ADMITERE

1. Comisia centrala de admitere

Presedintele comisiei de admitere raspunde de:
- buna organizare si desfagurare a admiterii;
- respectarea legislatiei si a principiului egalitatii sanselor pentru toti candidatii.

Presedintele comisiei de admitere asigura:
- instruirea comisiei de admitere;
- respectarea calendarului admiterii;
- elaborarea de catre membrii comisiei a documentelor organizatorice pentru derularea si
finalizarea concursului de admitere (fisa de inscriere, liste provizorii, finale, procese verbale,
declaratii ale membrilor comisiilor de intocmire a subiectelor ca nu au conflicte de interese);
- coordonarea activitdtilor personalului implicat in probele de concurs;
- confidentialitatea subiectelor pentru concurs;
- informarea oportuna a candidatilor, a mass-mediei si a celor interesati, cu date privind admiterea;
- afisarea rezultatelor concursului;

Membrii comisiei de admitere se subordoneaza presedintelui comisiei si indeplinesc
urmatoarele atributii:
- participa la luarea deciziilor privind organizarea si desfasurarea admiterii si monitorizeaza
respectarea legislatiei in aplicarea procedurilor specifice;
- verifica, Impreund cu membrii secretariatului desemnati, existenta documentelor din dosarele de
candidat si corectitudinea datelor personale inscrise in baza de date;
- rezolva alte sarcini repartizate de catre presedintele comisiei si individualizate in documentele
admiterii.

Secretarul comisiei de admitere are urmatoarele atributii:
- Inscrie 1n ordinul de zi pe unitate, cu putin cinci zile lucrdtoare Tnainte de sustinerea concursului
de admitere, componenta comisiilor de admitere;
- gestioneaza informatiile referitoare la desfasurarea concursului de admitere publicate pe site-ul
ANMB;
- instruieste membrii secretariatului cu privire la atributiile specifice si coordoneazad activitatea
acestora;
- elaboreaza si 1nainteazd la Directia Generala Management Resurse Umane procesul-verbal cu
concluziile privind desfasurarea admiterii;
- gestioneaza documentele admiterii si le predd la Compartimentul Documente Clasificate;
- asigurd elaborarea inregistrarea, evidenta si manuirea documentelor admiterii conform normelor
in vigoare;
- asigura eliberarea adeverintelor solicitate de candidati si cadrele didactice.

2. Comisiile pe facultati sunt coordonate de cate un presedinte care asigura:

- organizarea admiterii pe facultate prin repartizarea sarcinilor ce revin membrilor comisiei si
personalului facultdtii care asigurd logistic desfasurarea admiterii: responsabili de sali,
supraveghetori, personalul auxiliar si administrativ etc.;

respectarea calendarului admiterii pe facultate;

rigurozitatea evidentei candidatilor inscrisi la admitere;

personal didactic pentru elaborarea subiectelor pentru toate probele si grilele de evaluare;
verificarea listelor provizorii si definitive (finale) ale admiterii generate dupd admitere si
respectiv dupa judecarea contestatiilor.

- monitorizarea procesului de redistribuire a locurilor neocupate de catre candidatii declarati
admisi, conform procedurii din Anexa nr. 7 - Procedura de redistribuire.
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3. Comisia de solutionare a contestatiilor se numeste prin ordin de zi odatd cu comisia de
admitere, fiind alcdtuita dintr-un presedinte si 2 membri.
Presedintele Comisiei de solutionare a contestatiilor asigura:
- Instruirea comisiei;
- repartizarea sarcinilor ce revin membrilor comisiei pentru solutionarea contestatiilor;
- comunicarea §i Inregistrarea deciziilor de solutionare a contestatiilor.

4. Comisia de suport tehnic la inscrierea candidatilor are urmatoarele atributii:

- asigurd funtionarea platformei on-line dedicata inscrierii candidatilor;

- asigurd transferarea dosarelor electronice de 1Inscriere ale candidatilor catre adresele
secretariat.fnmn@anmb.ro sau secretariat.fin@anmb.ro in functie de prima optiune a candidatilor;

- asigurd trimiterea catre candidati a fisei de concurs completatd de secretariatul programului de
studii corespunzator primei optiuni;

- asigurd comunicarea on-line cu candidatii;

- asigurd informarea zilnica a comisiei central privind inscrierea.

5. Comisia de gestionare a dosarelor de admitere are urmatoarele atributii:

- verificd dacd dosarele primite de la comisia de suport tehnic la Inscrierea candidatilor sunt
complete si se asigura prin comisiile pe facultati de completarea acestora;

- verificd si introduce in aplicatia informatica dedicata datele din dosarele candidatilor;

- intocmesc fisele de concurs si le transmit comisiei de suport tehnic la inscrierea candidatilor;

- gestioneaza dosarele candidatilor primate de la comisia de suport tehnic.

6. Comisiile de admitere la programele de studii universitare de masterat au urmatoarele
atributii:

- stabileste temele referatelor si baremul de corectare cu 5 zile lucratoare inainte de data predarii
referatelor prevazuta in graficul admiterii;

- presedintele comisiei intocmeste un proces verbal din care sd rezulte: numele si prenumele
membrilor comisiei pentru elaborarea temelor si capitolele din care s-au elaborat temele referatelor;
- presedintele comisiei transmite candidatilor temele referatelor, la adresele de email declarate in
formularele de inscriere si1 adresa de email institutionald la care trebuie sd trimitd referatele
intocmite;

- presedintele comisiei desemneaza un al treilea evaluator in cazul in care constatd ca intre cei doi
evaluatori existd o diferentd in notare mai mare de doua puncte;

- membrii comisiel semneaza catalogul de examen;

- presedintele comisiei preda catalogul de examen secretarului Comisiei de admitere pe facultate.

7. Comisia de prelucrare informatica a datelor si suport tehnic are urmatoarele atributii:

- asigura realizarea si functionarea programului informatic pentru gestionarea dosarelor candidatilor
si pentru ierarhizarea candidatilor conform conditiilor regulamentului admiterii;

- asigura functionarea retelelor informatice;

- asigurd realizarea unor copii de sigurantd a dosarelor candidatilor si a informatiilor introduse de
membrii comisiei de gestionare a dosarelor de inscriere;

- asigurd suport tehnic permanent pentru membrii comisiei de gestionare a dosarelor de inscriere;

- asigura consiliere proceduralad si legislativa pentru toti membrii comisiei de admitere.
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